
                              บนัทึกข้อความ 

ส่วนงาน   วทิยาลยับรหิารศาสตร ์โทร.  

ทีÉ อว Şš.řŞ/                                                    วนัทีÉ   

เรืÉอง   รายงานผลการปฏบิตังิาน 

เรียน  อธกิารบด/ีคณบด/ีผูอํ้านวยการ  

ตามหนังสอื / คาํสั Éง ทีÉ ..................................... ลงวนัทีÉ..............เดอืน...............................พ.ศ............... 

อนุมตัใิหข้า้พเจา้พรอ้มดว้ยเจา้หน้าทีÉ จาํนวน ............... คน เดนิทางไปปฏบิตัริาชการเกีÉยวกบั .......................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

ณ..................................................................นั Êน 

  บดันีÊ ขา้พเจา้พรอ้มดว้ยเจา้หน้าทีÉ จาํนวน .................. คน ไดเ้ดนิทางไปปฏบิตังิานดงักล่าวขา้งตน้แลว้ 

จงึใคร่ขอเสนอผลการปฏบิตังิานดงัต่อไปนีÊ 
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 4.......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

 

 

  จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดทราบและพจิารณา 

 

       ลงชืÉอ ................................................................... 

              (..................................................................) 

               ตําแหน่ง................................................................ 

 

 



สญัญายมืเงนิเลขทีÉ....................................................วนัทีÉ................................................................................................. 

ชืÉอผูย้มื.................................................................................จาํนวนเงนิ....................................................................บาท 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

วทิยาลยับรหิารศาสตร ์

วนัทีÉ ............ เดอืน ................................. พ.ศ. .............. 

เรืÉอง  ขออนุมตัเิบกิค่าใชจ้่ายในการเดนิทางไปปฏบิตังิาน 

เรยีน  อธกิารบด/ีคณบด/ีผูอํ้านวยการ 

  ตามคาํสั Éง/บนัทกึ ทีÉ...................................................ลงวนัทีÉ..................................................ไดอ้นุมตัใิห ้

ขา้พเจา้.....................................................................................ตาํแหน่ง........................................................................... 

สงักดั วทิยาลยับรหิารศาสตร ์พรอ้มดว้ย..................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

เดนิทางไปปฏบิตัริาชการ................................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................โดยออกเดนิทางจาก 

  บา้นพกัสาํนักงานประเทศไทย  ตั Êงแต่วนัทีÉ..............เดอืน....................................พ.ศ............เวลา................น. 

และกลบัถงึบา้นพกัสาํนักงานประเทศไทย  ตั Êงแต่วนัทีÉ...........เดอืน.........................พ.ศ............เวลา................น. 

รวมเวลาไปราชการครั ÊงนีÊ........................วนั.........................ชั Éวโมง 

  ขา้พเจา้ขอเบกิค่าใชจ้่ายในการเดนิทางไปราชการสาํหรบั      ขา้พเจา้   คณะเดนิทาง ดงันีÊ 

ค่าเบีÊยเลีÊยงเดนิทางประเภท............................................................จาํนวน................วนั  รวม...................................บาท 

ค่าเช่าทีÉพกัประเภท.........................................................................จาํนวน................วนั  รวม...................................บาท 

ค่าพาหนะ.......................................................................................จาํนวน................วนั  รวม...................................บาท 

ค่าใชจ้่ายอืÉน....................................................................................จาํนวน................วนั  รวม...................................บาท 

                รวมทั ÊงสิÊน...........................................................บาท 

จาํนวนเงนิ (ตวัอกัษร)........................................................................................................................................................ 

  ขา้พเจา้ขอรบัรองว่ารายการทีÉกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจรงิ และหลกัฐานการจา่ยทีÉสง่มาดว้ย  

จาํนวน ............... ฉบบั รวมทั ÊงจาํนวนเงนิทีÉขอเบกิถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

       ลงชืÉอ............................................................ผูข้อรบัเงนิ 

             (............................................................) 

        ตําแหน่ง ........................................................................ 

 

 

 

 

ส่วนทีÉ ř  

แบบ ŠşŘŠ 



ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจ่ายเงนิทีÉแนบถูกตอ้งแลว้ 

เหน็ควรอนุมตัใิหเ้บกิจ่ายได ้

 

 

ลงชืÉอ............................................................................. 

      (............................................................................) 

ตําแหน่ง......................................................................... 

วนัทีÉ............................................................................... 

อนุมตัใิหจ้่ายได ้

 

 

 

ลงชืÉอ............................................................................. 

      (............................................................................) 

ตําแหน่ง......................................................................... 

วนัทีÉ............................................................................... 

 

 

  ไดร้บัเงนิค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ จาํนวน ........................................................................บาท 

(........................................................................................................) ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 

 

 

ลงชืÉอ.................................................................ผูร้บัเงนิ 

      (.....................................................................) 

ตําแหน่ง........................................................................ 

วนัทีÉ.............................................................................. 

จากเงนิยมืตามสญัญาเลขทีÉ............................................   

 

ลงชืÉอ....................................................................ผูจ้่ายเงนิ 

      (....................................................................) 

ตําแหน่ง......................................................................... 

วนัทีÉ............................................................................... 

วนัทีÉ............................................................................... 

 

 

หมายเหตุ………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………... 
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……………………………………………………………………………………………………………………………………... 
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……………………………………………………………………………………………………………………………………... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 
คาํชีÊแจง   ř.  กรณีเดนิทางเป็นหมู่คณะและจดัทําใบเบกิค่าใชจ้่ายรวมฉบบัเดยีวกนั หากระยะเวลาในการเริÉมตน้และสิÊนสุดการเดนิทางของแต่ละบคุคลแตกตา่งกนั 

     ใหแ้สดงรายละเอยีดขอวนัเวลาทีÉแตกต่างกนัของบุคคลนั Êน ในช่องหมายเหต ุ

2. กรณยีืÉนขอเบกิคา่ใชจ้่ายรายบคุคล ใหผู้ข้อรบัเงนิเป็นผูล้งลายมอืชืÉอผูร้บัเงนิและวนัเดนิปีทีÉรบัเงนิ กรณีทีÉมกีารยมืเงนิ ใหร้ะบุวนัทีÉทีÉไดร้บัเงนิยมื              

เลขทีÉสญัญายมืเงนิและวนัทีÉอนุมตัเิงนิยมืดว้ย 

3. กรณีทีÉยืÉนขอเบกิคา่ใชจ้่ายรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรบัเงนิมติอ้งลงลายมอืชืÉอในช่องผูร้บัเงนิ ทั ÊงนีÊใหผู้ม้สีทิธแิต่ละคนลงลายมอืชืÉอผูร้บัเงนิในหลกัฐาน      

การจ่ายเงนิ (สว่นทีÉ Ś) 
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 ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงิน 

ส่วนราชการ   คณะ/สาํนัก....................    มหาวิทยาลยัแม่โจ้ 

 

วนั เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จาํนวนเงิน หมายเหตุ 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 

รวมทั ÊงสิÊน (ตวัอกัษร)................................................................................................................... 

  

ขา้พเจา้.............................................................................ตําแหน่ง...................................................... 

สงักดั...............................................................ขอรบัรองว่า รายจ่ายขา้งต้นไม่อาจเรยีกใบเสรจ็รบัเงนิจากผูร้บัได้

และขา้พเจา้ไดจ่้ายไปในงานของราชการโดยแท ้

 

ลงชืÉอ................................................................. 

                                                                                                วนัทีÉ ...... เดอืน ................. พ.ศ. .............. 

 

 

แบบ บก. ŜŚśř 



 

หลกัฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ชืÉอส่วนราชการ   คณะ/สาํนัก........................   มหาวิทยาลยัแม่โจ้   จงัหวดั  เชียงใหม่ 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ..................................................ลงวนัทีÉ...........เดือน..............................พ.ศ............... 

ลําดบั ชืÉอ ตําแหน่ง ค่าใชจ้่าย รวม ลายมอืชืÉอ วนั เดอืน ปี หมายเหตุ 

ทีÉ     ค่าเบีÊยเลีÊยง ค่าเช่าทีÉพกั ค่าพาหนะ ค่าใชจ้่ายอืÉน   ผูร้บัเงนิ ทีÉรบัเงนิ   

             

                     

                     

                     

                      

                      

                      

                      

                      

    รวม           ตามสญัญายมืเงนิเลขทีÉ .............. วนัทีÉ ................................ 

           

 จาํนวนเงนิรวมทั ÊงสิÊน (ตวัอกัษร) .................................................................................................  ลงชืÉอ.........................................................ผูจ้่ายเงนิ 

   (………………………………………………………..) 

  ตําแหน่ง……………………………………………….. 

  วนัทีÉ......................................................................... 

 

คาํชีÊแจง  1. ค่าเบีÊยเลีÊยงและค่าเช่าทีÉพกัใหร้ะบอุตัราวนัละ และจํานวนวนัทีÉขอเบกิของแต่ละบคุคลในช่องหมายเหตุ 

                2. ใหผู้ม้สีทิธแิต่ละคนเป็นผูล้งลายมอืชืÉอผูร้บัเงนิและวนัเดอืนปีทีÉไดร้บัเงนิ กรณีเป็นการรบัเงนิยมื ใหร้ะบุวนัทีÉทีÉไดร้บัจากเงนิยมื 

ผูจ้่ายเงนิหมายถงึ ผูท้ีÉขอยมืเงนิทางราชการและจ่ายเงนิยมืนั Êนใหแ้ก่ผูเ้ดนิทางแต่ละคน เป็นผูล้งลายมอืชืÉอผูจ้่ายเงนิ 

สว่นทีÉŚ 

แบบ ŠşŘş 


