
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน       วทิยาลัยบริหารศาสตร์  โทร.  

ท่ี  อว 69.16/    วันที่       เดอืน                  พ.ศ. 

เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัตงิาน 
 

 

เรียน  คณบดวีทิยาลัยบรหิารศาสตร ์
 

  ตามหนังสอืที่ อว 69.16/        ลงวันที่                  ข้าพเจ้าได้รับอนุมัตใิห้เข้าร่วม

การประชุม/สัมมนา/ฝึกอบรม เรื่อง…………………………………………………………..........................……………… 

พร้อมด้วย............................................................................................................................................ 

ระหว่างวนัที่………….…เดอืน….……………………พ.ศ……….ถึงวันที…่……..เดือน……………….........……พ.ศ……………. 

ณ……………………………………………………………………………….. 
  

  ในการน้ี  ข้าพเจ้าได้เข้ารับการประชุม / สัมมนา / ฝึกอบรม ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว 

ท้ังนี้  มีค่าใชจ้่ายในการลงทะเบียน    อัตราคนละ……….….……บาท     ดังน้ัน   จึงขออนุมัติเบิกค่าใชจ้่าย

สำหรับการลงทะเบียน  จำนวน………………………บาท  (…………………………………………….…………….………………) 

โดยเบิกจ่ายจาก………………………………………....................  

  จึงเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

 

 

      (ลงช่ือ)…………………………………………………..ผู้ขออนุมตั ิ

                (…………………………………………………….) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 



บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน       วทิยาลัยบริหารศาสตร์  โทร.  

ท่ี  อว 69.16/    วันที่       เดอืน                  พ.ศ. 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าลงทะเบียน 
 

 

เรียน  คณบดวีทิยาลัยบรหิารศาสตร ์

 

  ตามบันทึกท่ี  อว 69.16/…………….ลงวันท่ี…………………………………………...ได้อนุมัตใิห้ข้าพเจ้า

เข้าร่วมการประชุม / สัมมนา / ฝึกอบรม   เร่ือง…………...........………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………..........…………………………..ระหว่างวันท่ี .............……

เดอืน ……………..…………………… พ.ศ. ..........…. ถึงวันท่ี ……....... เดอืน …………...........………….. พ.ศ. ................…… 

ณ………………………………...............................................................................................………………………………………. 

  

  ในการประชุม / สัมมนา / ฝึกอบรม ดังกล่าวมีค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนเป็น  จำนวน

เงิน………...............….……บาท   จึงขออนุมัตเิบิกค่าจ่ายค่าลงทะเบียนในครั้งนี้ จำนวน…………...........…………บาท  

(…………………………………..........................................................……………) 

โดยเบกิจ่ายจาก เงินรายได้วิทยาลัยบริหารศาสตร์ ประจำป ี...…….......... 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ

 

 

 

      (ลงชื่อ)………………………………………..ผู้ขออนุมัติ 

                        (………....………..……………………….) 

 


