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ใบขออนมุัติใช้ยานพาหนะและ น้้ามันเชื้อเพลิงวิทยาลัยบริหารศาสตร์ 
(รถตู้) 

หมายเลขทะเบียน  นง 5963 ชม  
(ยื่นล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วันท าการ กรณไีปปฏิบตัิงานภายในจังหวดั   

อย่างน้อย 3 วันท าการ กรณีไปปฏิบัติงานภายในจังหวดัและต้องค้างคืน หรือไปปฏิบตัิงานต่างจังหวัด) 
 

เรียน    คณบดีวิทยาลัยบริหารศาสตร์           
ข้าพเจ้า.........................................................................ต าแหน่ง.............................................................................. 

สังกัด.......................................................................................โทรศัพท์................................................................................. 
ขออนุมัติใช้รถยนต์ (ตู้) หมายเลขทะเบียน  นง 5963 เชียงใหม่  ส าหรับเดินทาง (ไปทีไ่หน)............................................... 
ส าหรับเดินทาง (ไปท่ีไหน).................................................................................................................................................... 
เพื่อ (วัตถุประสงค์)........................................................................สถานท่ีรับ........................................................................ 
มีคนนั่ง.........................คนในวันที่....................../...................../...........................เวลา.....................................................น. 
ถึงวันท่ี............/................../..................เวลา........................น.  รวมระยะเวลาการขอใช้บริการ ......................ช่ัวโมง / วัน 
             O  ให้รอ                   O   ไม่ต้องรอ                  O  ให้ไปรับกลับเวลา.........................น. 
การเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง / คา่บ ารุง  ให้เบิกจ่ายจาก............................................................................................................ 
การเบิกจ่ายเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถให้เบิกจ่ายจาก................................................................................................................ 
 

ลงช่ือ.................................................................ผู้ขออนุมัต ิ
               (...................................................................) 

                                                        ………/………………..../……….…. 
ความเห็นเบื้องต้น 

O รถว่าง    O รถไม่ว่าง  เนื่องจาก............................................................................................................................. 
อัตราค่าบ ารุงรักษา ยานพาหนะ(กรณผีู้ประสงค์ขอใช้บริการยานพาหนะที่มิได้สังกัดวิทยาลัยบริหารศาสตร์)                 

O ไม่เกิน 7  ช่ัวโมง  อัตรา  400 บาท  O เกินกว่า 7 ช่ัวโมง แต่ไม่เกิน 24  ช่ัวโมง อัตรา  800  บาท    
O  เกินกว่า  1  วัน    อัตรา  1,000 บาทต่อวัน  (รวมค่าบ ารุง............วัน เป็นเงิน.........................บาท)  
                    ลงช่ือ............................................................               ลงช่ือ ........................................................ 
                          (...........................................................)                   (..........................................................) 
                             ผู้รับผิดชอบ / ผู้ไดร้ับมอบหมาย                                        ผู้ควบคุม 
 

                                                          เห็นควรอนุมัติ           เพื่อโปรดทราบ (กรณเีร่งด่วน)          อนุมัติ               ทราบด าเนินการ 
     ไม่อนุมัติเนื่องจาก..............................................          ไม่อนุมัติเนื่องจาก................................................... 
     เห็นควรแจ้งผู้เกี่ยวข้อง (กรณไีม่ว่าง)                           อ่ืน ๆ …………..................................................... 
         …………………………….…………………                                ……………………………….…………  
  ผู้อ านวยการส านักงานคณบดีวทิยาลัยบรหิารศาสตร์                         คณบดีวิทยาลัยบริหารศาสตร์ 
        …………/……………/…………..                                         …………/……………/…………  

 
 

หลักเกณฑ์และอัตราค่าบ้ารุงรักษาการใช้ยานพาหนะของวิทยาลัยบริหารศาสตร์ ดังนี้ 
 

เลขท่ี..................../.................. 
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1. ให้หน่วยงานหรือผู้ประสงค์จะขอใช้บริการยานพาหนะของวิทยาลัยบริหารศาสตร์ ยื่นแบบฟอร์มใบขอใช้
ยานพาหนะและน้ ามันเชื้อเพลิงพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง โดยยื่นล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วันท าการ กรณีไป
ปฏิบัติงานภายในจังหวัด  อย่างน้อย 3 วันท าการ กรณีไปปฏิบัติงานภายในจังหวัดและต้องค้างคืน หรือ
ไปปฏิบัติงานต่างจังหวัด เพ่ือพิจารณาและเสนอความเห็นต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 

2. ให้หน่วยงานหรือผู้ประสงค์จะขอใช้บริการยานพาหนะของวิทยาลัยบริหารศาสตร์  รับผิดชอบค่าน้ ามัน
เชื้อเพลิงและน้ ามันหล่อลื่นเท่าท่ีจ่ายจริง 

3. ให้หน่วยงานหรือผู้ประสงค์จะขอใช้บริการยานพาหนะของวิทยาลัยบริหารศาสตร์  ที่มิได้สังกัดวิทยาลัย
บริหารศาสตร์ แต่สังกัดหน่วยงานอ่ืนๆ ในมหาวิทยาลัยแม่โจ้ จะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการ
บ ารุงรักษาการใช้ยานพาหนะของวิทยาลัยบริหารศาสตร์ ตามอัตราดังนี้ 

3.1 กรณีการขอใช้บริการยานพาหนะไม่เกิน 8 ชั่วโมง ค่าบ ารุงอัตรา 400 บาท 
3.2 กรณีการขอใช้บริการยานพาหนะเกินกว่า 8 ชั่วโมง แต่ไม่เกิน 24 ชั่วโมง ค่าบ ารุงอัตรา 800 บาท 
3.3 กรณีการขอใช้บริการยานพาหนะเกินกว่า 1 วัน  ค่าบ ารุงอัตรา 1,000  บาทต่อวัน 

4. กรณีการขอใช้บริการยานพาหนะของวิทยาลัยบริหารศาสตร์ ไปต่างจังหวัด หรือนอกเวลาการปฏิบัติงาน
ให้เบิกจ่ายค่าท่ีพัก ค่าเบี้ยเลี้ยง และค่าอาหารท าการล่วงเวลาให้พนักงานขับรถยนต์ ตามแต่กรณี 

5. กรณีการใช้บริการยานพาหนะของวิทยาลัยบริหารศาสตร์ ไปประสบอุบัติเหตุให้หน่วยงานหรือผู้ขอใช้  
รีบรายงานให้มหาวิทยาลัยทราบโดยด่วนเพื่อจะได้พิจารณาด าเนินการต่อไป 

6. การขออนุมัติใช้ยานพาหนะเดินทางล่วงหน้าหลาย ๆ วัน ถ้าเกิดกรณีจ าเป็นเร่งด่วน ทางวิทยาลัยบริหาร
ศาสตร์ ขอสงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลงการใช้ยานพาหนะ โดยจะแจ้งให้ผู้ขอใช้ทราบล่วงหน้าทันที 

7. กรณีการขอใช้ยานพาหนะเดินทางขึ้นภูเขาสูง หรือท้องที่อันจะเกิดอันตราย หรือข้อความนอกเหนือจาก 
ที่ได้ก าหนดไว้ในประกาศนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณบดีวิทยาลัยบริหารศาสตร์ ที่จะพิจารณาอนุมัติ หรือ
เปลี่ยนแปลงก าหนดอัตราค่าบ ารุงรักษาอย่างใด ๆ  ต่อไป 

8. กรณีอ่ืนใดนอกเหนือจากท่ีได้ก าหนดไว้ในประกาศนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณบดีวิทยาลัยบริหารศาสตร์ 
 

******************************************************** 
 


