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                เลขทีÉ.............../.......... 

แบบฟอร์มขอใช้ห้องเรียน / ห้องประชุม 
 

                       วนัทีÉ.................เดือน....................พ.ศ....................... 

เรียน คณบดีวิทยาลยับริหารศาสตร์ 

 ขา้พเจา้   นาย/นาง/นางสาว.......................................................ตาํแหน่ง........................................................ 

สังกดั..........................................................................................มีความประสงค์ทีÉจะใชห้อ้งเรียน SAS...................            

          หอ้งประชุมราชสีห์            หอ้งประชุมนรสิงห์            ห้องประชุมสิงห์พลิน           ห้องประชุมสิงห์ปราชญ ์           ลานสิงห์ไพร 

          หอ้งสิงห์ ř           ห้องสิงหรา           ห้องไกรสร           ห้องไกรสีห์           สิงห์คาํรณ           สิงห์คะนองไพร          สิงหนาท 

ในวนัทีÉ.........................เดือน................................................พ.ศ............................เวลา..............................................   

ถึงวนัทีÉ.........................เดือน.................................................พ.ศ...........................เวลา............................................... 

เพืÉอใชส้าํหรับ............................................................................................................................................................... 

มีจาํนวนผูเ้ขา้ร่วมประชุม   จาํนวน..............คน พร้อมนีÊขอใชอุ้ปกรณ์  ดงัต่อไปนีÊ  

   เครืÉองมลัติมิเดียโปรเจคเตอร์                                     เครืÉองเสียง 

   ไมโครโฟนแบบตัÊงโต๊ะ   จาํนวน................ตวั                      อืÉน ๆ (ระบุ)........................................... 
 

จึงเรียนมาเพืÉอโปรดพิจารณาอนุมติั 

                                                                    ลงชืÉอ...................................................ผูข้อ 

                                                                       (........................................................)......./.............../............. 
 

ผลการตรวจสอบเบืÊองตน้พบวา่            หอ้งว่าง                หอ้งไม่วา่งเนืÉองจาก..................................................................... 

อตัราค่าธรรมเนียม (กรณีผูป้ระสงคใ์ชบ้ริการห้องประชุม ห้องบรรยาย และอุปกรณ์ต่างๆ จากหน่วยงานอืÉน/    

บุคคลภายนอกวิทยาลยับริหารศาสตร์) 

     ขอใชบ้ริการ ไม่เกิน Ŝ ชัÉวโมง อตัราค่าธรรมเนียม..........................บาท       ขอใชบ้ริการ เกิน Ŝ ชัÉวโมง อตัรา

ค่าธรรมเนียม...............................บาท    รวมเป็นเงินทัÊงสิÊน........................................................................บาท 

     อืÉน ๆ ............................................................................................................................................................. 
 

 ลงชืÉอ...................................................ผูต้รวจสอบ          ลงชืÉอ...................................................ผูค้วบคุม 

            (...........................................)   ……./……./……..           (...........................................)   ……./……./…….. 
 

       เห็นควรอนุมติั           เพืÉอโปรดทราบ (กรณีเร่งด่วน) 
 

       เห็นควรแจง้ผูเ้กีÉยวขอ้ง    (กรณีไม่ว่าง)      

               ............................................................. 

           ผูอ้าํนวยการสาํนกังานคณบดีวิทยาลยับริหารศาสตร์ 

                 ............../......................./....................       

                                   

               อนุมติั                 ทราบ              ดาํเนินการ 
 

             ไม่อนุมติั   เนืÉองจาก............................................. 

                     ............................................................. 

                                คณบดีวิทยาลยับริหารศาสตร์ 

                         ............../......................./....................           
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หลักเกณฑและอัตราคาธรรมเนียมการใชหองประชุม หองบรรยาย  และอุปกรณตาง ๆ    

วทิยาลัยบริหารศาสตร 
 

1. หองประชุม หองบรรยาย และอุปกรณตาง ๆ  มีไวเพ่ือสนับสนุนภารกิจของวิทยาลัยเปนหลัก หากมี

หนวยงานอื่นหรือบุคคลภายนอกท่ีมีความประสงคใชงาน จะพิจารณาใหความสําคัญแกหนวยงานภายใน

ของวทิยาลัยและผูประสงคจะขอใชตามท่ีกําหนดกอน 
 

2. ผูประสงคจะขอใชบริการ ตองยื่นแบบฟอรมใบขออนุญาตใชหองเพ่ือพิจารณาและเสนอความเห็นตอผูมี

อํานาจอนุมัติ  โดยยื่นลวงหนาอยางนอย  1  วันทําการ  หากกิจกรรมท่ีขอใชนั้นอาจกอใหเกิดความ

เสียหายตอตัวอาคาร หรือขัดตอศีลธรรมจริยธรรม ทําใหเกิดความเสื่อมเสียหรือสงผลกระทบตอ

ภาพลักษณวิทยาลัย  ผูอํานวยการหรอืผูท่ีไดรับมอบหมายอาจไมอนุมัติใหใชก็ได 
 

3. ผูประสงคจะขอใชบรกิารหองประชุม หองบรรยาย และอุปกรณตาง ๆ จากหนวยงานอ่ืน/บุคคลภายนอก

วิทยาลัยบรหิารศาสตร เม่ือไดรับอนุมัติจากวทิยาลัยแลว    จะตองชําระคาธรรมเนียมการใชบริการทันที

ตามอัตราคาธรรมเนียมการใช  ดังน้ี 

  3.1   หองประชุมนรสงิห  (ขนาดบรรจุไมเกิน  200  คน) 

   -  ขอใชบริการ ไมเกิน  4  ชั่วโมง  อัตราคาธรรมเนียม  1,500  บาท 

   -  ขอใชบรกิารเกิน  4 ชั่วโมง  อัตราคาธรรมเนียม  3,000 บาท 

  3.2   หองประชุมสิงหพลิน  (ขนาดบรรจุไมเกิน  100  คน) 

            -  ขอใชบริการ ไมเกิน   4  ช่ัวโมง  อัตราคาธรรมเนียม  800  บาท 

   -  ขอใชบรกิารเกนิ  4  ช่ัวโมง  อัตราคาธรรมเนยีม  1,500 บาท 

                               3.3   หองประชุมสิงหปราชญ  (ขนาดบรรจุไมเกิน  100 คน) 

   -  ขอใชบริการ ไมเกิน   4  ช่ัวโมง  อัตราคาธรรมเนียม  800  บาท 

   -  ขอใชบรกิารเกนิ  4 ช่ัวโมง  อัตราคาธรรมเนียม  1,500 บาท 

                    3.4  หองประชุมราชสีห  (ขนาดบรรจุไมเกิน  50  คน) 

   -  ขอใชบริการ ไมเกิน   4  ช่ัวโมง  อัตราคาธรรมเนียม  500  บาท 

   -  ขอใชบรกิารเกนิ  4  ช่ัวโมง  อัตราคาธรรมเนยีม  1,000 บาท 
 

4. ผูประสงคจะใชบรกิารภายในมหาวิทยาลัยท่ีขอใชบริการในอัตราท่ีตางจากขอ 3  ใหอยูในดุลยพินิจ

ของผู อํานวยการ/ผู ท่ีได รับมอบหมายที่จะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร และใหรายงานตอ

คณะกรรมการประจําวิทยาลัยเพื่อทราบ   
 

5. ผูใชบรกิารหองบรรยายและอุปกรณตาง ๆ จะตองระมัดระวัง และรกัษาทรัพยสินที่ขอใชบริการ  

หากทรัพยสนิเสียหายผูใชบริการจะตองรับผดิชอบชดใชความเสียหายตามกรณีเกดิความเสียหาย

อันเน่ืองมาจากใชบริการนั้น ๆ ท้ังหมด 
 

6. กรณีอื่นใดนอกเหนอืจากที่ไดกําหนดไวในประกาศน้ีใหอยูในดุลยพินจิของผูอาํนวยการวิทยาลัย

บริหารศาสตร  ในการพิจารณา 


