
ใบแจ้งซ่อม 

   เครืÉองใช้สํานักงาน/อุปกรณ์สํานักงาน 

รายการ…………………………………………………………สถานทีÉติดตัÊง………………………………………………….……… 

รายละเอียดของอาการ…………………………………………………………………………………………………………………… 

   ยานพาหนะ 

          รถยนต ์    รถจกัรยานยนต ์  ยีÉหอ้.......................................................หมายเลขทะเบียน...................................................... 

รายละเอียดของอาการ…………………………………………………………………………………………………………………… 

                ผูแ้จง้ซ่อม …………………….………………….. 

(……………………………………….) วนัทีÉ……../……./……… 

(1)   การซ่อมแซม / แก้ไข 

 ซ่อมแซมเองและสามารถใชง้านไดต้ามปกติ   (ดาํเนินการตามขอ้ (Ŝ) และ (ŝ) ) 

 ไม่สามารถแกไ้ขเองไดเ้นืÉองจาก...................................................................................................................................................................... 

                  เห็นควรแจง้ผูผ้ลิต/ผูจ้าํหน่าย (อยูใ่นช่วงประกนั)                            เห็นควรแจง้งานคลงัและพสัดุดาํเนินการ (กรณีมีค่าใชจ่้าย) 

………….…………                   ………..…………….. 

(………………….……)             (………….…………….) 

ผูรั้บแจง้/ผูรั้บผิดชอบ                หน.งานบริหารและธุรการ 

ตาํแหน่ง………………………              วนัทีÉ…../……./…… 

วนัทีÉ…../……./…… 

(2)  ความเห็นของงานคลงัและพสัดุ  (กรณมีค่ีาใช้จ่าย) 

   ดาํเนินการซ่อมโดยช่างของบริษทั/หา้ง/ร้าน/บุคคลภายนอก  โดยมีวงเงินการตรวจเช็ค / ซ่อมจาํนวน ............................. บาท     

 แจง้ดาํเนินการภายใน  5 วนั                       อืÉน ........................................................................................................... 

………………………………..……….. 

(……………………………………….) 

ผูรั้บผดิชอบ/ผูไ้ดรั้บมอบหมาย 

ตาํแหน่ง…………….………………… วนัทีÉ….../……../….… 

(3)  การพจิารณาการซ่อม 

เห็นควรอนุมติั   

………………………………………… 

ผูอ้าํนวยการสาํนกังานคณบดี  วนัทีÉ………/……….../…….… 

    อนุมตัิ        ไม่อนุมติั เนืÉองจาก.............................................. 

                  ……….…………...…….……… 

     คณบดีวทิยาลยับริหารศาสตร์  วนัทีÉ……/…………./……..       

(4)  ผลดาํเนินการซ่อม 

เริÉมซ่อมวนัทีÉ………………………ถึงวนัทีÉ…..…………………  

รวมเวลาซ่อม…………..วนั…………ชัÉวโมง   

ผลการซ่อม.................................................................................... 

                 ……………………………………..ผูซ่้อม 

                (………………………………………) 

วนัทีÉ…………./………………./……………… 

(5)  ผลตรวจการซ่อม 

  ใชง้านไดป้กต ิ

 ไม่สามารถใชง้านไดต้ามปกติเพราะ…………………………… 

เห็นควรแจง้งานคลงัและพสัดุดาํเนินการต่อไป              

……………………………………………. ผูแ้จง้ซ่อม 

 (………………………………………….) 

วนัทีÉ…………./………………./……………… 
 

 

เลขทีÉ......../.............. 


