
 

บันทกึขอความ 
สวนงาน  วิทยาลัยบรหิารศาสตร โทร ..............................................................................................                 

ที่ อว 69.14....................      วันที่   ……………………….................. 

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปปฏบัิตงิานภายในประเทศ 

เรยีน  คณบดีวทิยาลัยบรหิารศาสตร 

ขาพเจา.......................................................................ตําแหนง ........................................................ 

ระดับ......................ข้ัน............................บาท   สังกัด.............................................................................................. 

มคีวามประสงคขออนุมัตเิดินทางไปปฏบิัตงิาน ณ ….................................................................................................... 

.......................................................................................................................................ประมาณ.........................วัน 

พรอมดวย  ................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................... 

ระหวางวันท่ี .............. เดือน ......................... พ.ศ. ............... ถึงวันที่ ............... เดือน ..................... พ.ศ. ............... 

ดวยของาน ................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................... 

ในการน้ีขาพเจาจะเดินทางโดยพาหนะ ....................................................................................................................... 

มคีาใชจายในการเดินทางในครั้งนี้ (ประมาณการ)  1. คาเบี้ยเล้ียง...............................................  บาท 

 2. คาท่ีพัก ...................................................  บาท 

 3. คาพาหนะเดินทาง ..................................   บาท 

 4. คาใชจายอ่ืน ๆ ........................................   บาท 

 รวม ...............................................................  บาท 

คาใชจายตามประมาณการขางบนน้ี ขาพเจา         จะจายสวนตัวทดรองไปกอน            จะยมืเงินทดรองจายไปกอน 

 จงึเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัติ 

.....................................................ผูขออนุมัติ 

ความเห็นของหัวหนางานคลังและพสัดุ 

1. ขณะน้ีงบประมาณคาใชจายในการเดินทางไปราชการมีเงินคงเหลือ ...............................................บาท 

2. ผูขออนุมัติยังคงคางเงินยมืไวในครัง้กอน                          ...............................................บาท 

                           ............................................... 

 

ความเห็นของหัวหนาสํานักงานผูอํานวยการวทิยาลัยบรหิารศาสตร 

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................... 

 

คําสั่งผูมีอํานาจ 

...................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................... 

 

 


