
 

 

บันทกึขอความ 

สวนงาน  วทิยาลัยบรหิารศาสตร.................................................................................................... 

ที่ อว 69.14..........................      วันที ่ …………………………...…………… 

เรื่อง  ขออนุมัตเิบิกเงนิคาใชจายเดนิทางไปราชการ (เพิ่มเตมิ) 

เรยีน  คณบดีวทิยาลัยบรหิารศาสตร 

ขาพเจา.......................................................................ตําแหนง ........................................................ 

ระดับ......................ขัน้............................บาท   สังกัด................................................................................................ 

ไดรบัอนุมัตใิหเดนิทางไปราชการตามหนังสอือนุมัตทิี่ อว 69.14/..........ลงวันที่...........เดอืน.................พ.ศ. ….......โดยขอ

อนุมัตคิาใชจายเดนิทางครัง้นี้ คอื  

 1.  คาเบี้ยเลี้ยง...................................................บาท 

 2.  คาท่ีพัก........................................................บาท 

 3.  คาพาหนะเดนิทาง.......................................บาท 

 4.  คาใชจายอ่ืน ๆ.............................................บาท 

    รวม............................................................ บาท 

ในการเดนิทางไปราชการของขาพเจาไดจัดสงใบสําคัญคาใชจายในการเดนิทางเพื่อขอเบิกจายเงนิ คอื 

 1.  คาเบี้ยเลี้ยง...................................................บาท 

 2.  คาท่ีพัก........................................................บาท 

 3.  คาพาหนะเดนิทาง.......................................บาท 

 4.  คาใชจายอ่ืน ๆ.............................................บาท 

    รวม............................................................ บาท 

ไดขอเบิกจายเงนิเกินกวาท่ีไดรบัอนุมัตเิปนจํานวนเงิน.........................บาท (...............................................................) จงึ

ขออนุมัตเิบิกเงนิเพิ่มตามจํานวนดังกลาว 

 

 จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัติ 

 

 

   ลงชื่อ.....................................................ผูขออนุมัติ 

                                                                               (......................................................) 


