
 

 

ใบแจ้งผลการซ่อมแซม  
(กรณเีกนิ 30 วนั) 

 

เรียน  หวัหนา้งานบริหารและธุรการ 
 
 เพื่อทราบรายละเอียดการแจง้ซ่อม ตามใบแจง้ซ่อม เลขท่ี............./............... ไดแ้จง้ซ่อม 

 

   เคร่ืองใช้ส านักงาน / อปุกรณ์ส านักงาน 
รายการ………………………………………สถานท่ีติดตั้ง…………………………….……… 
 

   ยานพาหนะ 
              รถยนต ์    รถจกัรยานยนต ์  ยีห่อ้..........................หมายเลขทะเบียน............................  
 

ทั้งน้ี  งานคลงัและพสัดุ (ฝ่ายพสัดุ) ไดแ้จง้ด าเนินการซ่อมโดยช่างของบริษทั/หา้ง/ร้าน/บุคคลภายนอก       
 

โดย         แจง้ด าเนินการภายใน  5 วนั          อ่ืน ......................................................................... 

บดัน้ี  กระบวนการซ่อมแซมมีระยะเวลาเกินกวา่ 30 วนั แลว้  เน่ืองจาก ............................................... 

............................................................................................................................................................... 

 ............................................................................................................................................................... 
 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบและเห็นควรแจง้ผูเ้ก่ียวขอ้งเพื่อทราบดว้ย 
 

 
(....................................................) 
นกัวชิาการพสัดุ / ผูไ้ดรั้บมอบหมาย 
 ........./................../............... 

 

 

 

 

 
 


