วิธีการขอสนับสนุนทุนวิจัย  และหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายทุนวิจัย                                                 
ที่ได้รับสนับสนุนเงินทุนจากวิทยาลัยบริหารศาสตร์
1. วิธีการขอสนับสนุนทุนวิจัย
1.1 ยื่นขอทุนสนับสนุน ตามแบบฟอร์มข้อเสนอโครงการวิจัย (บศ.วจ. 1)  1 ชุด
1.2 คณะกรรมการวิจัย  พิจารณา  ระยะเวลา 7 วัน แล้วจึงแจ้งผลให้ทราบ
2. เกณฑ์การขอเงินทุนสนับสนุนการวิจัย
2.1 งานวิจัยทั่วไป  
     
· บุคลากรสายวิชาการสนับสนุนไม่เกิน    50,000  บาท 
· บุคลาการสายสนับสนุนวิชาการสนับสนุนไม่เกิน  30,000  บาท
2.2 งานวิจัยในชั้นเรียน
      ไม่เกิน    30,000  บาท
2.3 งานวิจัยสถาบัน
      ไม่เกิน    30,000  บาท
โดยมีระยะเวลาในการดำเนินการวิจัยไม่เกิน 1 ปี (12 เดือน)  และสามารถขยายเวลาได้ไม่เกินวันที่ 31 สิงหาคม  ของปีงบประมาณถัดไป
3. การจ่ายเงินทุนวิจัย
การเบิกจ่ายเงินทุนวิจัย แบ่งเป็น 2 งวด ดังนี้

งวดที่ 1  เบิกจ่ายได้ 60%  เมื่อได้ทำสัญญาขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย


งวดที่ 2  เบิกจ่ายได้ 40%  เมื่อได้ส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล  
1 แผ่น และผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการวิจัย
4. การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินทุนวิจัย  ให้ผู้วิจัยจัดทำเอกสาร  ดังนี้
	เอกสารการเบิกจ่ายเงินทุนวิจัย
	งวด 1
	งวด 2

	1. สัญญาขอรับทุน  
	2 ชุด
	-

	2. บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงินทุนวิจัย
	1 ฉบับ
	1 ฉบับ

	3. ใบสำคัญรับเงิน
	1 ฉบับ
	1 ฉบับ

	4. รายงานการใช้จ่ายทุนวิจัย
	-
	1 ฉบับ

	5. รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์
	-
	2 ฉบับ

	6. แผ่นบันทึกข้อมูล
	
	1 ฉบับ
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5. การจัดซื้อวัสดุและการจ้างงาน
5.1 ผู้วิจัยทำการจัดซื้อเองโดยเก็บใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงินไว้เป็นหลักฐานไว้ที่ผู้วิจัย
5.2 ผู้วิจัยทำการจ้างลูกจ้างหรือจ้างเหมาโดยอัตราค่าจ้างที่เห็นสมควรกับความยากง่ายของงาน  กรณีที่จ้างลูกจ้างเป็นรายเดือนให้ขออนุมัติจากวิทยาลัยบริหารศาสตร์เป็นราย ๆไป
5.3 ผู้วิจัยจ่ายค่าจ้างให้กับลูกจ้างเองโดยทำใบสำคัญรับเงินไว้เป็นหลักฐาน
5.4 กรณีต้องเดินทางไปราชการซึ่งเป็นส่วนหนึ่งในกระบวนการวิจัย  ให้ขออนุมัติเดินทางไปราชการ และรายงานผลการเดินทาง โดยใช้หลักเกณฑ์ และระเบียบการเบิกจ่ายเช่นเดียวกับการเดินทางไปราชการตามปกติ 
5.5 ค่าใช้จ่ายสามารถถัวจ่ายได้ทุกรายการตามความเหมาะสมในงบประมาณทุนวิจัยที่ได้รับอนุมัติ
6. การจ่ายเงินทุนวิจัย
6.1 นักวิชาการเงินและบัญชี  วิทยาลัยฯ  เป็นผู้จัดทำเช็คเสนอสั่งจ่ายในนามหัวหน้าโครงการวิจัย
6.2 หัวหน้าโครงการวิจัยติดต่อขอรับเงินได้ที่  นักวิชาการเงินและบัญชี  วิทยาลัยฯ  
