
 

 

 เลขที ่.........../.............. 
 

 

ใบแจ้งความต้องการซื้อวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

  

วันที่ …………………………………………                      

 

เรียน    ผูอํ้านวยการวิทยาลัยบริหารศาสตร์ 

 ข้าพเจ้า …………………………………………………..………. ตําแหน่ง ………………….………………………………….……………………… 

 สังกัด วิทยาลัยบริหารศาสตร์   มหาวิทยาลัยแมโ่จ ้  มีความต้องการใช้วัสดุ/ครุภัณฑ์ ดังรายการต่อไปนี้ 

1...................................................................................... จํานวน  .................... ราคา......................................  บาท  

2...................................................................................... จํานวน  ................... ราคา......................................  บาท  

3. .....................................................................................จํานวน  ................... ราคา......................................  บาท  

4. .....................................................................................จํานวน  ................... ราคา......................................  บาท  

5. .....................................................................................จํานวน  ................... ราคา......................................  บาท  

รวมเป็นเงิน.................................... บาท  (…………………………………………………..……………………………………………………………….) 

เหตุผลที่ต้องการใช้   ................................................................................................................................................. 

……………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………… 

 ข้าพเจ้าต้องการใช้วัสดุ/ครุภัณฑ ์ดังกล่าวภายในวันที่…………….เดือน…….………………………………พ.ศ…………..……. 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

(ลงช่ือ)………………………..………………………ผู้ต้องการใช้ 

                                       (................................................ ) 

ข้าพเจ้าได้รับทราบผลการพิจารณาแล้ว   อนุมัต ิ     ไม่อนุมัติเพราะ………………………………..……………………..  

  

..................................................... 

(....................................................) 

อื่น ๆ……………………………………………………………………………..……………… 

......................................................... 

(............................................................)  

ผู้อนุมัต ิ……../…………/………….. ผู้ต้องการใช้    ………../…………../……………..   
 

ข้าพเจ้าได้รับของตามรายละเอียดข้างต้นเรียบร้อยแล้ว 

…………………………………………………… 

(....................................................) 

ผู้ต้องการใช้    ………../…………../…………….. 
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