
D:/paksunee/วทิยาลยับริหารศาสตร์/ควบคุมภายใน/แบบขอออกเอกสารใหม่ (DAR) 

แบบขอออกเอกสารใหม่/เปลี่ยนแปลงแก้ไข/เพิม่ผู้ถือครองเอกสาร/ยกเลกิเอกสาร (DAR) 
(Document  Action  Request) 

 

ช่ือเอกสาร............................................................................................................................................................เลขท่ี DAR………….....….. 

(Document  Title)                                                                                                                                                                เลขท่ีเอกสาร.................... 
ค  าร้องเพื่อ (Request for) 

          ขอออกเอกสารใหม่                    ขอเปล่ียนแปลงแกไ้ข 
            (Issue New Document)                        (Change / Modify) 

          ขอส าเนาเพ่ิมเติม                         ยกเลิกเอกสาร 
            (Request Additional Copy)                  (Cancel Document) 

ชนิดของเอกสาร  (Type  of  Document) 

             คู่มือการควบคุมภายใน                ระเบียบการปฏิบติังาน 
               (Internal Control Manual)                      (Procedure) 

             วธีิการปฏิบติังาน                         แบบฟอร์ม 
               (Work Instruction)                                (Form) 

              เอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง.......................................................... 
                (Support Document / Specify) 

 

รายละเอียดการร้องขอ  :  ……………………………………………………………………………………………………………….……………….. 
(Details of Request)              ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                              ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                              ………………………………………………………………………………………………………………………………... 
                                              ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                              ……………………………………………………………………………………………………………………………….… 
                                             …………………………………………………………………………………………………………………………………. 

เหตผุลในการร้องขอ  :  …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
(Reason of Request)           ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
                                            ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
                                           ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

เอกสารท่ีแนบมาดว้ย :                          ไม่มี                       มี      คือ......................................................................................................... 
(Document Attachment) 
 
 

ผูร้้องขอ ...................................................... 
             (.....................................................) 

 

ผูท้บทวน ....................................................     
      เลขานุการคณะกรรมการระบบควบคุมภายใน 

 

ผูอ้นุมติั ..................................................          
              หวัหนา้ส านกังานผูอ้  านวยการ 

เอกสารรับ :  …………………………………………………………….. เอกสารส่งคืน  :  ………………………………………………………….. 
 

รับ    ส่งคืน      รายช่ือผูท่ี้ไดรั้บ/ส่งคืนเอกสาร 

                         ............................................... 
                         ............................................... 
                         ............................................... 
                         ............................................... 
                         ............................................... 

          ลายมือช่ือผูรั้บ / ส่งคืนเอกสาร 
…………………………………………… 
…………………………………………… 
…………………………………………… 
…………………………………………… 
…………………………………………… 

          วนัท่ีไดรั้บ / ส่งคืนเอกสาร 

………………………………………… 
………………………………………… 
………………………………………… 
………………………………………… 
………………………………………… 

 


